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Referentes legais e normativos (nacionais e locais)
Despacho n.° 6147/ 2019, de 4 de julho, e Estatuto do Aluno e Etica Escolar

Projeto Educativo do Agrupamento (PEA), e orientacdes aplicaveis a elaboracdo do Plano Anual de Atividades

Artigo 1.°
Objeto e Definicbes
1. Asvisitas de estudo e intercAmbios escolares sdo estratégias do processo de ensino e de apren-
dizagem que permitem fazer a ligacdo da escola a vida real e & comunidade e tém como fina-
lidade a promocéo e consolidacao de aprendizagens, o desenvolvimento de técnicas de traba-
Iho, a motivacgdo para o estudo e a investigacdo, sendo um meio privilegiado para a concreti-

zacgdo da interdisciplinaridade e para o desenvolvimento de competéncias e literacias diversas.

2. Consideram-se equiparadas a visitas de estudo todas as atividades realizadas no exterior do
espaco escolar, desde que visem o mesmo tipo de objetivos e garantam o enquadramento cur-

ricular necessario, ndo podendo exceder, em regra, os cinco dias Uteis.

3. Para efeitos do presente regulamento, e de ora em diante, as visitas de estudo, intercambios
escolares e atividades curricularmente equiparadas, serdo designadas genericamente como Vvi-

sitas de estudo.

Artigo 2.°
Condicdes e Orientacdes Especificas
Para efeitos do disposto no art.° 5.° do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho, e para além da

necessidade de cumprimento dos termos gerais enunciados no art.° 6.° do mesmo normativo:

1. Paraa realizacdo de visitas de estudo, ou outras atividades equiparadas que se realizarem fora
do espaco escolar, devera ser sempre assegurada, de forma atempada, a elaboracédo da listagem

dos alunos participantes, com vista a salvaguardar a cobertura do Seguro Escolar.

2. As visitas de estudo, bem como outras atividades equiparadas, nomeadamente os intercdmbios
escolares e as geminagdes, ou 0s passeios escolares, devem constar do Plano Anual de Ativi-
dades, carecendo, obrigatoriamente, do conhecimento e/ou parecer dos Conselhos de Turma
dos alunos envolvidos, quando for o caso, e da aprovagédo do Conselho Pedagogico, sendo alvo
de aprovacao final pelo Conselho Geral, em sede de Plano Anual de Atividades.




10.

11.

12.

As visitas de estudo devem ser preferencialmente interdisciplinares e objetivamente relaciona-
das com os documentos curriculares em vigor das disciplinas envolvidas bem como das com-
peténcias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obriga-
toria.

As visitas de estudo, de natureza disciplinar ou interdisciplinar, devem ser agendadas, na me-

dida do possivel, para os dias em que a(s) turma(s) tenham aulas da(s) disciplina(s) envol-
vida(s).

As visitas de estudo deverdo ser preferencialmente agendadas para os 1.° ou 2.° periodos.

Constituem excecdo, ao referido no nimero 5, as visitas e atividades com deslocacGes cuja
calendarizacdo ndo dependa exclusivamente do Agrupamento (por exemplo, intercambios,

programas de geminacdo, representacao das escolas, Programa Erasmus +).

As visitas de estudo, e demais atividades, que envolvam deslocacdes ao estrangeiro estdo su-
jeitas a procedimentos excecionais préprios, a cumprir, atempadamente, nos termos do dis-
posto no art. 12.° do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho.

A ocupacao dos alunos nédo participantes deve ficar assegurada pela planificacdo e implemen-
tacdo de atividades a realizar de forma autdbnoma, ou pelo cumprimento possivel do respetivo
horario escolar da turma com docentes nao envolvidos na visita de estudo, através da progra-

macao de permutas, substituicdes ou atividades ocupacionais.

O explicitado no numero 8 ndo sera aplicavel sempre que os docentes envolvidos nas visitas

antecipem ou reponham as aulas coincidentes com o periodo da visita.

No que respeita aos racios de recursos humanos, e em cumprimento do disposto na alinea d)
do n.° 2 do art.° 6.° do referido Despacho, devera respeitar-se o racio de um docente por cada
10 criancas/alunos, no pré-escolar e no 1.° ciclo do ensino bésico, e de um docente por cada 15

alunos nos restantes ciclos.

Sempre que o0 numero de criangas ou alunos seja, consoante 0 caso, inferior a vinte ou trinta,
conforme aos niveis de ensino, a escola deve assegurar a presenca de pelo menos dois educa-

dores ou professores.

Excecionalmente, e para o cumprimento dos racios impostos, pode o diretor proceder a subs-
tituicdo de um dos responsaveis pela visita por outro trabalhador a exercer fungdes na escola,

desde que se garanta 0 minimo de um docente por atividade, que devera ser obrigatoriamente
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professor dos alunos envolvidos.

Possibilita-se, excecionalmente, a participacdo de pais ou encarregados de educacdo em visitas
de estudo quando, por necessidades especificas, 0 seu descendente ou educando careca de
acompanhamento e atencdo especial que ndo possa ser assegurada pelo agrupamento e/ou pelos

professores responsaveis ou acompanhantes

Nos casos explicitados no nimero anterior, 0s pais, ou encarregados de educacéo, sdo respon-
saveis pelos encargos financeiros, diretos e indiretos, decorrentes da sua participacao, e desde
que da sua participacdo néo resulte 0 aumento substancial dos encargos financeiros globais da

visita de estudo para o0s restantes participantes.

O Agrupamento deve procurar providenciar, dentro da sua capacidade financeira, apoio a todos
os alunos que, por dificuldades econdmicas, possam vir a ficar impedidos de participar na visita
de estudo/atividade.

Quando aprovado pelo Conselho Pedagogico, e sob proposta fundamentada dos organizadores,
é permitida a participacdo de pais e encarregados de educacdo em atividades integradas na
tipologia de Passeio Escolar, bem como de membros do pessoal ndo docente ou membros de
entidades parceiras.

No caso referido no nimero anterior, os participantes sao responsaveis pelos encargos finan-

ceiros, diretos e indiretos, decorrentes da sua participacao.

Para garantir a equidade entre os alunos e a reducdo dos custos unitarios, os docentes organi-
zadores podem promover, conjuntamente com o diretor de turma e com o0s encarregados de
educacdo (ou pais), atividades para angariacdo de fundos, podendo também solicitar patroci-

nios/apoios junto de entidades publicas e privadas.

Artigo 3.°
Organizagéo e Planificacio
A proposta da visita de estudo, apds aprovacgdo prévia de todas as partes (de acordo com as
orientacOes e deliberacdes internas aplicaveis aos processos de autorizagdo), € registada pelo(s)

professor(es) organizador(es) na plataforma em uso, em formulario préprio.

Do plano, ou formulario aplicavel, devem constar as razdes justificativas da visita, os contri-

butos para atingir os objetivos e metas do PEA, 0s objetivos especificos e aprendizagens espe-




radas, data e/ou periodo da deslocacéo, disciplina(s) e turmas envolvida(s), guido de explora-
cao, locais a visitar (roteiro), professores responsaveis e acompanhantes; orcamento previsto
(incluindo alimentacdo, alojamento, transporte e eventuais seguros adicionais necessarios),
mecanismos de avaliacdo (das aprendizagens e da visita) e produtos esperados, assim como a

data de aprovagdo no Conselho de Turma, no Departamento ou outro (conforme aplicavel).

O formulario da proposta de visita de estudo, é submetido pelos professores responsaveis, ja
com os devidos pareceres consultivos do(s) Conselho(s) de Turma, e com despacho prévio
do(s) responsavel(eis) da estrutura organizativa (de acordo com o definido na tabela anexa),

ao Conselho Pedagogico, sempre que possivel com a antecedéncia minima de trinta dias.

A emissao do parecer do Conselho Pedagdgico deve ter em consideracédo, entre outros aspetos,
0 numero de visitas ja efetuadas/planificadas, 0 momento do ano letivo para que a visita se
encontra prevista, o contributo da visita para a integracdo curricular e a previsao de dispositivos

de orientagéo da atividade dos alunos e de mecanismos de avaliacdo adequados.

Nos casos de alteracdes relativas a visita de estudo que esteja ja contemplada no Plano Anual
de Atividades, e se ja anteriormente aprovada, bastara proceder as alteraces decorrentes, ga-

rantindo a informacdo e cumprimento do disposto neste regulamento.

Todos os contactos a efetuar, pedidos de orgamento e todas as etapas de preparacdo devem ter
0 conhecimento e/ou intervencdo do diretor, ou do membro da dire¢do que detenha a compe-

téncia delegada para tal.

Artigo 4.°
Procedimentos Prévios

Cabe aos professores responsaveis, em colaboragdo com o(s) diretor(es) de turma ou coorde-

nador(es) de departamento:

a) Estabelecer os contactos com os locais a visitar e garantir atempadamente, junto da conta-
bilidade, toda a informac&o necessaria, e consolidada, a eventual contratacdo de transporte,
devendo proceder ao preenchimento da respetiva Relac@o de Necessidades;

b) Enviar aos encarregados de educacéo, com conhecimento prévio ao(s) diretor(es) de turma,
uma circular informativa sobre a visita de estudo/atividade, os seus objetivos, os locais a
visitar, as disciplinas envolvidas, a(s) data(s) e o custo unitario e, ainda, o termo de respon-
sabilidade/autorizacéo;

c) Elaborar, e entregar aos servigos administrativos, listagem dos alunos para recolha da verba

a pagar, com antecedéncia minima de 10 dias Uteis ou, no caso de recolha direta aos alunos,




d)

9)

h)

)

assegurar a entrega da verba aos servicos ou assumir diretamente o pagamento a quem de
direito;
Elaborar e entregar a lista dos alunos participantes, junto dos servicos administrativos
(dando conhecimento por via eletronica ao diretor), 3 dias antes da visita, de acordo com
os termos de autorizacdo assinados pelos encarregados de educacgéo e pelos professores
acompanhantes, para que todos fiqguem abrangidos pelo seguro escolar e as faltas possam
ser justificadas;
Avisar, com dois dias Uteis de antecedéncia, o encarregado operacional, do nimero de alu-
nos participantes que néo irdo estar na escola, nem fardo refei¢Ges no bar/refeitorio;
Providenciar um roteiro/guido, que funcione como um documento orientador da visita, e
que contenha dados e informacdes sobre a mesma, podendo este documento prever a re-
serva de espacos para os alunos registarem as suas observacoes e impressdes pessoais;
Ao organizar a visita de estudo/atividade, os professores devem prever periodos de pausa
e interagdo informal, atendendo a necessidade de favorecer a comunicacéo entre os parti-
cipantes, bem como aliar algum aspeto mais ludico ao trabalho;
Prever a avaliacdo da visita de estudo, por parte dos alunos, de forma a instrui-los devida-
mente para essa fase posterior, munindo-os de material necessario a recolha de informagéo
(mapas, assinalar paragens e fazer referéncias a aspetos que merecem ser observados, etc.);
Garantir os meios necessarios a comunicacdo direta com a escola, por telefone ou mensa-
gem instantanea (ou outro possivel), sempre que:

a. Por qualquer motivo ou imprevisto, ndo puder ser cumprido o horario previsto, de-

vendo indicar o motivo do atraso e 0 momento previsto para a chegada;

b. Exista a necessidade imperiosa de intervencao do 6rgdo de gestéo.

Um dos professores responsaveis deve permanecer, sempre que possivel, contactavel du-

rante o decurso da visita.

Artigo 5.°
Sumarios e Registos de Assiduidade

Os alunos com autorizagédo para a visita de estudo, que nela ndo comparegcam, sem que estejam

na escola a cumprir o horario escolar, terdo falta de presenca a todas as disciplinas coincidentes

com o horério da visita de estudo, sendo informados os respetivos encarregados de educacao.

Os professores que acompanham a visita de estudo devem, sempre que possivel, proceder a

elaboragdo prévia de sumario na plataforma em utilizacdo pelo agrupamento, procedendo da

seguinte forma:




a) nas turmas que participam na visita de estudo e tém desenvolvimento de curriculo a disci-
plina respetiva, devem sumariar a aula (com os contetdos curriculares respetivos), nume-
rando-ga;

b) nas turmas que participam na visita de estudo, mas ndo desenvolvem curriculo a disciplina
respetiva, devem sumariar “Acompanhamento da visita de estudo”, ndo numerando a
aula respetiva;

c) caso seja professor participante na visita de estudo, e nas turmas que ndo participam na
mesma, devem registar no sumario “Em acompanhamento de visita de estudo com a(s)
turmacs)...”, ndo numerando a aula.

Os professores da(s) turma(s) participante(s), que ndo acompanham a visita de estudo:

a) numeram a aula e sumariam a aula, no caso de haver alunos, registando as atividades efetu-
adas.

b) sumariam “Turma em visita de estudo”, nao numerando a aula, sempre que ndo existam
alunos presentes, marcando falta aos que deveriam estar presentes, por ndo participarem
na visita de estudo (o registo de faltas podera depois ser corrigido pelo diretor de turma no

caso de haver alunos que deveriam ter participado e ndo o tenham feito).

Artigo 6.°

Avaliacao
A avaliacdo dos resultados € uma etapa importante em qualquer ato pedagogico. Devera ser
feita uma avaliacdo coletiva de todo o processo, identificando-se 0s aspetos positivos e nega-
tivos. E a andlise critica do trabalho de organizagio e concretizacdo da visita de estudo que
possibilitara a introducdo de alteragcdes em experiéncias futuras.

Deve ser sempre feita a avaliacdo da participacdo e desempenho dos alunos, pela utilizacdo de
um ou Varios instrumentos:

a) A partir de fichas de auto e heteroavaliacéo;

b) Atraves da elaboracéo, pelos alunos, de relatorios préoprios para o efeito;

c) Através da aplicagdo fichas de aferigdo de conhecimentos e competéncias;

d) Através do registo e analise de aspetos comportamentais, nomeadamente a iniciativa e o

empenho do aluno bem como a interagdo e a comunicagéo individual e em grupo.

Artigo 7.°
Procedimentos especiais e simplificados




A aplicacdo dos procedimentos especiais e simplificados, abaixo descritos, s6 sdo aplicaveis a
atividades cujo enquadramento esteja de acordo com os conceitos referidos nos pontos A. a C.

A. Aula no Exterior
Atividade curricular desenvolvida fora do espaco escolar, com ocupacédo dos tem-
pos letivos diérios de uma disciplina, ou de um grupo de disciplinas sequenciais,
num bloco letivo, num conjunto de blocos sucessivos, num turno diério, ou na to-
talidade dos turnos diarios, se e apenas quando for concordante, na totalidade, com
o0 horario definido para a turma. Havendo deslocacéo para fora da localidade onde
se encontra sediada a escola, esta ndo devera, por norma, necessitar do uso de trans-
porte rodoviario, ou outro. Este tipo de atividade ndo podera inviabilizar a leciona-
cao complementar dos docentes nesse dia, nem a restante atividade letiva diaria da

turma.

B. Passeio Escolar
Atividade ludico-formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do calen-
dario das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias,
atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigato-
ria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do
Catélogo Nacional de Qualificacoes.

C. Atividade Protocolada (Geminacao, Intercambio Escolar, Representacdo da Escola)
Atividade de ambito curricular, estrito ou geral, ou de ambito ludico-formativo, que
resulte de protocolo ou acordo de colaborag&o institucional. Esta tipologia de ativi-
dade esta sujeita a calendarizacdo prévia, com antecedéncia minima de 15 dias
Uteis, e tem em vista o desenvolvimento do curriculo ou das competéncias, atitudes
e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria e,
quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do Cata-

logo Nacional de QualificagOes.

1. Quando néo exista a necessidade de deslocacao para fora da localidade em que a escola esta
estabelecida, ou a utilizacdo de transporte rodoviario ou outro, a Aula do Exterior, ndo carece
de outros formalismos que ndo a comunicagdo prévia aos encarregados de educacao, ao diretor
de turma e a autorizacgdo do diretor, ou quem o possa substituir, nomeadamente o subdiretor
ou qualquer um dos adjuntos. Embora sujeita a planificacdo, e nestas condicdes particulares, a

Aula no Exterior ndo carece de inser¢do no Plano Anual de Atividades.




Para efetivacdo de uma Aula no Exterior que carecga da utilizagdo de transporte, deveréo ser
assegurados todos os procedimentos regulares relativos a realiza¢do das visitas de estudo, ndo

sendo aplicaveis quaisquer restricdes relativas a calendarizacao.

Ao Passeio Escolar sdo aplicaveis os procedimentos relativos as visitas de estudo, bem como
as restrigcdes relativas a calendarizagéo, e restantes definidas legalmente, podendo ainda ser
aplicaveis restricdes adicionais, caso de trate de deslocacdo ao estrangeiro apds o termo do

3.° periodo. Nesta tipologia de atividade ndo ha lugar ao registo de sumarios ou de assiduidade.

A realizacio de uma Atividade Protocolada é aplicavel o mesmo conjunto de principios ori-
entacOes e procedimentos prévios, carecendo esta dos pareceres respetivos e de aprovacao para
insercdo no Plano Anual de Atividades. Caso a atividade determine a necessidade de aquisi¢cdo

de transporte, a antecedéncia minima passa a ser de trinta dias consecutivos.

Artigo 8.°
Situacgdes ndo previstas

Todas as situacBes nao previstas no presente regulamento serdo alvo de andlise casuistica, e
carecem de aprovacao do Conselho Pedagdgico e do Conselho Geral, depois de rececédo e ana-

lise de eventuais pareceres a solicitar por qualquer destes 6rgaos.

O pedido de esclarecimento de davidas de interpretacdo deste regulamento é efetuado junto do

Conselho Pedag6gico e, em ultima instancia, junto do Conselho Geral.

Aprovado pelo Conselho Geral em 23 de julho de 2024




